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TIOJOKEHHE
O KOMIICCHI 110 CBEPKE OTMETOK B ATTECTATAX

OB OCHOBHOM OBULEM 1 CPEHEM OBLLEM OBPA3OBAHIHH
BLINYCKHIKOB 9-X H 11-X KIACCOB MKOY ClII N 10

1. Ouine noaowenns.

Hacrosuee Tlonoueiie per aMeHTHpYeT AeATEILHOCT, KOMHCCHH M0 chepKe
OTMETOK B STIECTATAX 06 OCHOBHOM OGULEM 1 cpelHeM OBille oGpazoBaHIt
BHIYCRHIKOR 9-X 1 11-X Kiaceon MKOY «CLL Ne 10y,

TIo7I03eHIe O KOMMCCIIH 110 CBEPKE OTVETOK B TTECTaTaX 06 OCHOBHOM OGLIEM i
CPeIHeN oGuen ofpasoBaitit BHNYCKHIKOB 9-x 1 11-x iaccon MKOY «CLL No
10> HPHHHMAETCR WA MCAAOTINECKOM COBGTe, yIREpiiaeTes 1 mROXHTER B
aeficraite npikasow aupexropa MKOY «CIII N 10y

KOVIHCCHA 110 CaepKe OTVETOK B CBOSii IEATENBHOETH pyKoBOICTBYeTcs 3aKOHON
P® «OG obpasosasiiit, HOPMATHBHOI A0KyMeHTawreil 10 Bonpoca GpasoBaHs,
Mo7oxenuen  no  npopeneniio  rocynapernentiofi  (irorosoll)  arrectaum
BHIYCKHIKOB OOpaIORATEBHIX Yipek e PO, Verasos MKOY «CILL Ne 105,
aokusnen aktasu MKOY «CLI Noo 10y, wpitepusyn ouewsn it
0ByuomiXeA 1o npeaviety. Hactosuy [lozokenent

Kowiccis 110 CBepke OLEHOK BEIMYCKHHKOB COMAeTCR ¢ UeTbio KONTpons 3
AOCTOBEPHOCTS0 CBeAeHHT], KOTOPHIE HOCATCR B ATTECTATHI O OCHOBHOM OGN 1t
Cpeten oGe ofptonatli

Coe1an KOMHCCHN 10 CBCPKE OTMETOK YTRGPATGCTcR MPHKE3OM AMpEXTOpa
1Kok KOTHYECTaRHHbI COCTAB KOMHCCHI OTTACH GbIT, HEHCTHbIN, HO He Metiee
Tpex venose.

TIpescenatenent KOMHCCIN NOKET GhiTh 0MECTITEN ANPEXTOPR MO yoieBHo-
BOCTMTATE:ILHOM PaBOTe, PYKOBOINTE, LIKOTHHOTD METOAMYECKOTO OGbenHHEHIS
AN yOHTENs [0 NPCICTABICNMO MMECTHTEN  AMDEKIOpR Mo yueOHo-
BOCTNTATEIIbHOM paBote. B COCTAB KOVHCEHN HE MOAET BXOITL yintens —
KICCHE PYKOBOHTEh BBINYCKHOTO Kiacea.

/L1 OPOPMICHILA MPOTOKOa PAGOTE KOMHCCHH HASHAUACTCR CeKpeTaps i3 ca
“wIeHOB KowCei.

2. Tlopuaok paGotut, noamovowms n dywsimn.
2.1 Kowkcews OCYIWeCTBISCT CBOIO pabOTy HGHOCPEACTBCHHO B MepHon
TOCYAAPCTBRIHON (HTOTOBO) GTTeCTaLLHH BHINYCKHHKOS.

2.2 KoMCCHs YETaABTHBACT COOTBETCTBME HONCHKIATYPH. TIPCAMETOR B CROAHOI
BEAOMOCTIE NEPEUIN0 IPCANETOR B KIACCHOM YPHATE H yHeOHOM MAGHE A3HHOMO
aacea




2.3 Комиссия устанавливает объективность выставления отметок и соответствие годовых отметок в классном журнале отметкам в сводной ведомости.
2.4 Комиссия устанавливает соответствие отметок в сводной ведомости,  аттестатах об  основном общем и среднем общем образовании и книге выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании.

2.5  Для выполнения задач, возложенных на комиссию, необходимо провести следующие мероприятия:

-изучить учебные планы выпускных 9-х и 11-х классов;

-сверить номенклатуру предметов учебного плана данного класса с перечнем предметов в журнале;

· установить соответствие:

           - четвертных, годовых отметок на странице предмета и в сводной ведомости классного журнала;
          - экзаменационных отметок протокола итоговой аттестации с отметками в сводной ведомости журнала;

· проверить объективность выставления итоговых отметок;

· сверить сводную ведомость итоговых отметок за курс основного общего и среднего общего образования с отметками в сводной ведомости  в классном журнале, личных делах учащихся данного класса, в аттестатах об основном общем и среднем  общем образовании и книге выдачи аттестатов об основном общем и среднем (полном) общем образовании.

2.6 Заместитель директора по учебно-воспитательной работе для работы комиссии должен  представить:
· книгу учета и записи выданных аттестатов об основном общем образовании, похвальных листов и книгу учета и записи выданных аттестатов о среднем (полном) общем образовании, медалей;

· классные журналы выпускных классов;

· сводные ведомости отметок, составленные классными руководителями;

· учебные планы выпускных классов за ступень обучения;

· протоколы экзаменов государственной (итоговой) аттестации;

· личные дела выпускников.
2.7. Комиссия обязана: 

· в течение одного дня произвести сверку сводной ведомости отметок с отметками в классном журнале, личном деле и книге учета;

· своевременно, в установленные сроки принимать решения при обнаружении ошибок или нечеткости написания сведений о выпускнике.

После сверки все члены комиссии подписываются в сводной ведомости отметок и возвращают ведомость заместителю директора по УВР.

· после заполнения аттестатов произвести сверку соответствия отметок в аттестате и книге выдачи аттестатов. 

2.8. Комиссия имеет право:

· просить классного руководителя переписать сводную ведомость, если она оформлена неаккуратно и неразборчивым почерком;

· на создание оптимальных условий для работы.

Члены комиссии имеют право на предоставление отгула за напряженную работу при наличии большого количества выпускных классов.
1. Ответственность.
Комиссия несет ответственность за:

· своевременное устранение ошибок в сводной ведомости отметок, книге выдачи аттестатов;

· достоверность сведений в сводной ведомости отметок за соответствующую ступень обучения.
2. Оформление деятельности комиссии по сверке отметок при заполнении аттестатов.
4.1. Создание комиссии, ее состав оформляются приказом директора школы.
4.2. Заседания комиссии оформляются протоколом.
4.3. Итоги работы комиссии должны быть доведены до сведения педагогического коллектива.
4.4. Протоколы заседаний комиссии сдаются вместе со сводными ведомостями выпускных классов заместителю директора по учебно- воспитательной работе.
4.5. Срок хранения протоколов комиссии – 3 года. Сводная ведомость отметок хранению не подлежит.
